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EXCEL在财务管理中的高级应用
	开课期数
	开课时间
	星期
	课程费用
	开课地点

	第一期
	2014年2月20-21日
	周四一周五
	2800元
	上海

	第二期
	2014年9月11-12日
	周四一周五
	2800元
	上海

	备注
	学员自带笔记本电脑，office软件为2007以上版本。
案例式教学，小班授课。同步操作，限招35人。
以报名先后顺序为准，满班后的报名学员自动转为下期。


培训费用：2800元/人（专家演讲费、税费、培训资料费）食宿统一安排费用自理
联系方式：中国人力资源开发培训网
咨询电话：010-51797066 传真：010-51797066



联 系 人：贾老师


 13641099928
电子邮箱：zqlh2009@vip.126.com
网 址：www.hrkf.cn
课程对象：财务、统计部门及其他需要使用Excel完善工作的职场人士、

课程收益：

· 掌握和熟练使用Excel的数据处理、分析、预测等功能，提高Excel实际操作能力。

· 跳出财务看财务，通过大量的实际管理实践的案例分析，使财务人员进一步加深对企业财务、营销管理、采购等过程中数据处理的理解。理解二维和三维管理因素影响下的管理分析思路
· 掌握工作中的常用数据处理函数和财务类函数的应用

· 熟练使用数据透视表进行数据统计分析，并掌握获得数据来源的多种渠道，对来源数据进行有效整理

· 通过大量的实际案例分析，进一步加深对企业财务管理操作过程中数据处理的理解，尤其是对各业务数据间关系的理解，有效把握企业财务管理的客观规律

课程大纲：

引导课程：

目标： 使学员理解Excel软件的设计理念，掌握各项功能操作的规律性技巧，排除普遍困惑

内容：

· 用右键探索EXCEL

· 对象的概念

· 组件的概念

· 常用工具的设置

· 自定义显示造成的视觉困惑 - 财务数据的规范显示与转换功能
· 绝对引用、相对引用造成的公式困惑

模块一、我的奶酪我做主 –数据的收集

· 如何制作用户友好的工作表格的方法，让你不再为收集的表格不符合你的要求而犯愁，让表格成为不同部门间传递准确信息的好帮手；

· 日期型及字符型输入限制；

· 数据的下拉菜单选择及输入限定；

· 条件格式的错行显示；

· 条件格式进行数据审阅的技巧；

· 自动序列号的设置；

· 保护工作表、保护工作簿；

· 根据用户属性进行Excel区域权限设置；

· 利用宏自动化繁琐的工作－宏录制；

· 常用函数应用：vlookup函数的应用；

模块二、工其器 –数据整理和加工

· 数据的导入与合并技巧；

· 清洗数据、去除不可见字符的方法；

· 字符型日期转换为日期型；

· 利用分列直接进行数据转换和清洗的技巧；

· 利用数据的有效性来审核数据，并圈释无效数据；

· 条件数据连接的方法；

· 报表转换二维数据表的方法；

· 空白单元格的自动填充；

· 常用函数应用： sumifs，if，时间函数的应用，offset, index函数的应用

模块三、发现、解读 –如何进行多角度经营分析

· 数据透视表工具的高级应用：分析模型构建技巧和管理分析思路，每月产品、客户盈利状况的分析，并从数据中寻求原因；

· 正确表达财务和经营分析中的管理发现：数据主体与图表类型的匹配原理；

· 利用数据透视表建立预算执行状况分析表；

· 利用主次坐标轴做双饼图；

· 通过堆积柱状图、主次坐标轴组合，实现期间利润明细分析趋势图；

· 利用切割器查找问题动因；

· 利用百分比图展示各种占比变动的趋势动向；

· 在Word，Powerpoint等外部程序中共享数据和分析结果，获取一致的管理视角；

模块四、谋略 -如何运用EXCEL进行经营决策
· 利用控件进行财务趋势性和敏感性分析；

· 使用模拟运算表，分析双因素变量的管理暗示 – 量本利分析的使用案例；

· 直观、动态的预算体系建模方式， 及如何进行预算的跟踪分析；

· 利用趋势图，寻找未来数据走向；

· 季节性营销行业的数据预测方法；

· 根据约束条件求得最佳方案的工具使用

· 财务比例分析与财务模型应用
讲师介绍

许奕老师
· 中企联培训网高级顾问

· Excel人力资源管理应用实战家
· Excel财务管理应用实战家

· Excel综合管理应用实战家
· 微软认证的ERP系统高级顾问
· ERP系统与Excel互补应用,系统实施与执行的实战家
背景介绍:
1、 职场经验：

十多年财务管理和企业信息管理方面工作经验，熟悉人力资源规划和绩效管理、熟悉企
业财务核算、预算管理、预测分析等各种实际业务；

现任职于某民营集团本部总经理助理，主要负责集团下属航空公司的人力资源系统建设。
曾担任用友多个大型ERP项目的项目经理，造就了丰富的行业经验和项目管理经验（实施范围涉及财务、人力资源、供应链、商业智能等各个领域，熟悉流通、零售连锁、机械制造、物流、传媒、房地产、建筑等多个行业的运作流程，尤其了解大型集团化企业的管理架构及其管控重点）；乙方公司项目经理；甲方公司分公司财务主管、集团财务经理、集团审计经理、集团信息副总等职务；会计师；曾主要从事IT规划、IT审计、IT项目管理等工作；

2、学历及教育背景：

上海大学       计算机应用专业   学士；

大连理工大学   软件工程硕士     学员；

联系方式：中国人力资源开发培训网
咨询电话：010-51797066 传真：010-51797066



联 系 人：贾老师


 13641099928
电子邮箱：zqlh2009@vip.126.com
网 址：www.hrkf.cn 
EXCEL在财务管理中的高级应用
请将报名表，以传真、电子邮件方式提交，并及时确认。     传真:010-51797066


 如需发E-mail可发至zqlh2009@vip.126.com (請务必填写貴公司全称和参会學员真实姓名,谢谢！)
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